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Załącznik nr 2 do Zaproszenia 

UMOWA nr …../bzu/BI/2023 („Umowa”) (wzór)
zawarta z datą złożenia pod nią podpisu przez ostatnią ze Stron, 
pomiędzy:
Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości, działającą na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. z 2023 r. poz. 462 ze zm.), z siedzibą w Warszawie (kod pocztowy: 00-834), przy ul. Pańskiej 81/83, NIP: 5262501444, REGON: 017181095, zwaną dalej „Zamawiającym” lub „PARP”, reprezentowaną przez: 
……………………., na podstawie pełnomocnictwa nr …… z …….., 
oraz
……………………., na podstawie pełnomocnictwa nr …… z …….., 
a
……………………………………………………, z siedzibą w………………………………,
NIP: ……………………………..., wpisanym/ą do rejestru przedsiębiorców, prowadzonego przez  …………………………………………………, pod numerem KRS …………………. zwanym/ą dalej Wykonawcą, [footnoteRef:1] reprezentowanym/ą przez:  [1:  Komparycja w zakresie danych Wykonawcy zostanie dostosowana do formy prawnej Wykonawcy.] 

…………… - ………………,

łącznie zwanych „Stronami”, a z osobna „Stroną”.

Do Umowy nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.).

§ 1
Przedmiot Umowy
1. [bookmark: _Hlk73020413]Przedmiotem Umowy jest wykonanie usługi trwałego i skutecznego usunięcia informacji z elektronicznych nośników informacji (dalej: nośniki) i urządzeń wykorzystujących elektroniczne nośniki informacji (dalej: urządzenia) oraz mechanicznego zniszczenia nośników i urządzeń, takich jak:
1) dyski HDD, SSD,
2) karty pamięci,
3) taśmy magnetyczne LTO,
4) telefony komórkowe,
5) smartfony,
6) tablety,
7) karty dostępu,
8) inne.
2. Przedmiot Umowy będzie wykonywany zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiającego, na jego wniosek, w formie zlecenia jednostkowego, z uwzględnieniem wymogów opisanych w załączniku nr 1 do Umowy.

§ 2
[bookmark: _Ref372819116][bookmark: _Ref389005888]Termin realizacji Umowy
[bookmark: _Hlk73021443]Wykonawca będzie świadczyć usługi, o których mowa w § 1, od dnia zawarcia Umowy przez 24 miesiące lub do momentu wyczerpania kwoty Umowy, o której mowa w § 5 ust. 1, w zależności, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej.

§ 3
Zasady realizacji Umowy
1. Zamawiający będzie zlecał Wykonawcy usuwanie informacji z nośników oraz niszczenie nośników i urządzeń zgodnie ze swoimi bieżącymi potrzebami, uwzględniając koszty jednostkowe wskazane w Ofercie, stanowiącej załącznik nr 3 do Umowy i liczby jednocześnie niszczonych nośników lub urządzeń.
2. Zlecenia jednostkowe będą przekazywane do Wykonawcy w formie elektronicznej, za pośrednictwem poczty elektronicznej, zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do Umowy. Zamawiający poda w zleceniu co najmniej następujące informacje:
1) liczba nośników lub urządzeń przeznaczonych do zniszczenia,
2) preferowany termin wykonania zlecenia,
3) czy wymagane jest fizyczne zniszczenie nośników lub urządzeń w siedzibie Zamawiającego.
3. Wykonawca zobowiązany jest odpowiedzieć na zlecenie w formie elektronicznej w terminie do 3 dni roboczych, potwierdzając zaproponowany w zleceniu preferowany termin wykonania zlecenia, lub zaproponować inny termin z tygodniową tolerancją wobec terminu preferowanego, wskazanego w zleceniu. Wykonawca przekaże w odpowiedzi na zlecenia następujące informacje:
1) decyzję o akceptacji terminu wykonania usługi lub zaproponowanie innego terminu,
2) informację o orientacyjnej godzinie przybycia do siedziby Zamawiającego przedstawiciela Wykonawcy (z tolerancją do 2 godzin), który przeprowadzi usługę demagnetyzacji / niszczenia fizycznego nośników lub urządzeń na miejscu, odbioru nośników lub urządzeń do dalszego etapu niszczenia,
3) dane jednoznacznie identyfikujące przedstawiciela (np. imię, nazwisko, nr PESEL), który jest upoważniony do świadczenia usługi w ramach Umowy, w tym do odbioru od Zamawiającego nośników lub urządzeń. Zamawiający zastrzega sobie prawo wylegitymowania osoby dokonującej demagnetyzacji i odbierającej nośniki lub urządzenia celem potwierdzenie jej tożsamości.
4. Przekazanie przez Zamawiającego elektronicznych nośników lub urządzeń, zostanie udokumentowane protokołem przekazania nośników lub urządzeń, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do Umowy, podpisanym przez osoby odpowiedzialne za realizację Umowy, określone w § 10 ust. 2.
5. Wykonawca zapewnia odpowiednie zabezpieczenie transportu przekazanych nośników lub urządzeń oraz odpadów powstałych w procesie fizycznego ich zniszczenia, mające na celu wyeliminowanie ryzyka ich utraty w całości lub w części przed dostarczeniem do miejsca utylizacji.
6. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania odpadów powstałych wskutek fizycznej likwidacji (rozdrobnienia) nośników lub urządzeń, podmiotowi profesjonalnie zajmującemu się utylizacją tego typu odpadów oraz przekazania Zamawiającemu karty przekazania odpadów oraz protokołu z utylizacji przekazanych odpadów (dokumenty potwierdzające przyjęcie odpadów oraz poddania ich utylizacji). Dokumenty te powinny być wystawione przez podmiot odbierający i utylizujący odpady lub przez niego podpisane. Dokumenty te Wykonawca dostarcza wraz z protokołem odbioru zlecenia jednostkowego, stanowiącym załącznik nr 5 do Umowy, jako komplet dokumentacji z realizacji zlecenia jednostkowego.
7. Po odebraniu przez Wykonawcę nośników lub urządzeń, zostaną one zniszczone bez uprzedniego ich uruchamiania albo podłączania do komputera lub innego urządzenia umożliwiającego kopiowanie lub odczyt danych. Wykonawca deklaruje z pełną odpowiedzialnością, że w żaden sposób nie zapozna się z danymi zawartymi na przekazanych mu nośnikach lub urządzeniach. 
8. Od chwili przekazania Wykonawcy nośników lub urządzeń, ponosi on pełną odpowiedzialność za ich przypadkową utratę oraz wszelkie szkody, jakie poniesie Zamawiający wskutek ujawnienia informacji zawartych w przekazanych nośnikach lub urządzeniach.
9. Realizacja zlecenia jednostkowego zostanie każdorazowo potwierdzona protokołem odbioru zlecenia, zawierającym co najmniej informacje wymienione we wzorze stanowiącym załącznik nr 5 do Umowy. Protokół dostarczany jest przez Wykonawcę w terminie wykonania zlecenia wynikającego z treści formularza zlecenia wraz z informacją o wykonaniu zlecenia oraz wszystkimi wymaganymi dokumentami. Protokół odbioru zlecenia zostanie podpisany przez Zamawiającego po zweryfikowaniu poprawności wykonania zlecenia, tj. dochowania terminów umownych, sposobu wykonania zlecenia, kompletności i poprawności przekazanych dokumentów dla danego zlecenia jednostkowego.
10. Strony poinformują się wzajemnie o wszelkich okolicznościach mogących mieć wpływ na prawidłową realizację Umowy niezwłocznie po uzyskaniu wiedzy o ich wystąpieniu.

§ 4
Obowiązki Wykonawcy i Zamawiającego
1. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu w dniu zawarcia Umowy, potwierdzonej za zgodność z oryginałem kopii opłaconej polisy ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności oraz dokumentów potwierdzających spełnienie wymagań określonych w załączniku nr 1 do Umowy. Wykonawca ma obowiązek utrzymywać polisę w całym okresie obowiązywania Umowy. Wykonawca przedstawi polisę każdorazowo na żądanie Zamawiającego w trakcie obowiązywania Umowy.
2. Zamawiający zobowiązuje się do:
1) współdziałania z Wykonawcą w toku realizacji Umowy i udzielania mu niezbędnych informacji do realizacji Umowy;
2) w przypadku procesu fizycznego niszczenia nośników lub urządzeń u Zamawiającego, Zamawiający zobowiązuje się do wydzielenia odpowiedniego miejsca do przeprowadzenia procesu niszczenia mechanicznego (ok. 100 m2) na zewnątrz obiektu na parkingu wewnętrznym / lub (ok. 20 m2) wewnątrz budynku, oraz zapewnienia Wykonawcy dostępu do energii elektrycznej 380V.
3. Wykonawca zobowiązuje się do prawidłowego wykonania wszelkich prac związanych z realizacją zamówienia, zgodnie z postanowieniami Umowy i obowiązującym prawem.

§ 5
Wynagrodzenie Wykonawcy 
1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości nieprzekraczającej: ........… (słownie: …...........) zł brutto.
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, zawiera wszystkie koszty związane w realizacją Umowy.
3. Zamawiający dopuszcza możliwość niewykorzystania maksymalnej kwoty wynagrodzenia z ust. 1, a Wykonawca zrzeka się roszczeń z tytułu niewykorzystanej maksymalnej kwoty wynagrodzenia.
4. Wynagrodzenie będzie przysługiwało Wykonawcy za realizację poszczególnych zleceń jednostkowych. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy zostanie obliczona jako iloczyn liczby nośników lub urządzeń przekazanych do zniszczenia w ramach zlecenia jednostkowego i ceny zniszczenia 1 nośnika lub urządzenia wskazanej w Ofercie.
5. Podstawą do wystawienia faktury będzie podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru zlecenia jednostkowego.
6. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty wynagrodzenia w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej, na podstawie obowiązujących przepisów prawa, faktury.
7. Faktury w wersji papierowej będą dostarczane na adres Zamawiającego. 
8. Faktury wystawione w wersji papierowej, która zostały zdigitalizowane do wersji cyfrowej (w formie pliku PDF lub w formie innego pliku graficznego), będą dostarczane w wersji papierowej na adres Zamawiającego. 
9. Zamawiający wyraża zgodę na wystawienie i przesłanie faktur w formie elektronicznej. 
10. W przypadku wystawiania faktur w formie elektronicznej, faktury w formacie pliku PDF zostaną przesłane za pośrednictwem poczty elektronicznej z adresu Wykonawcy: e-mail: ……… na adres Zamawiającego: e-mail: biuro@parp.gov.pl . Zamawiający będzie przyjmował wyłącznie faktury przesłane pomiędzy wskazanymi adresami e-mail.
11. Zmiany adresów poczty elektronicznej lub odwołanie zgody na otrzymywanie faktur drogą elektroniczną wymagają poinformowania o tym drugiej Strony w formie pisemnej albo w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobę upoważnioną. Zmiany te nie będą stanowiły zmiany Umowy. 
12. Wykonawca działając zgodnie z przepisami prawa zapewnia autentyczność pochodzenia oraz integralność treści faktur, wyraźne określenie danych Wykonawcy oraz ponosi pełną odpowiedzialność za faktury przesłane z adresu e-mail, o którym mowa w ust. 10. 
13. Zamawiający zobowiązuje się do niedokonywania jakichkolwiek modyfikacji w otrzymanym dokumencie (fakturze), ma jedynie prawo do wydruku załącznika oraz jego zapisania na dysku twardym oraz płytach CD/DVD. 
14. Faktury wystawiane będą na:
Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości
ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa
NIP: 5262501444
15. Za dzień zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
16. Płatności będą przekazywane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturach.

§ 6
Kary umowne
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy w formie kar umownych, z zastrzeżeniem ust. 8.
2. [bookmark: _Ref373169800]Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach:
1) w przypadku braku odpowiedzi w terminie na przekazane zlecenie jednostkowe, o którym mowa w § 3 ust. 3, w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 za każdy dzień zwłoki;
2) za niedotrzymanie terminu wykonania zlecenia jednostkowego przyjętego przez Wykonawcę do realizacji lub nieprzekazanie w terminie wymaganej Umową dokumentacji, w wysokości 100 zł brutto za każdy dzień zwłoki, 
3) w przypadku niedotrzymania postanowień § 3 ust. 7 – w wysokości 100 zł brutto za każdy przypadek naruszenia, 
4) w przypadku utraty, zniekształcenia lub ujawnienia nieupoważnionym osobom trzecim jakichkolwiek Informacji Poufnych, a także w przypadku ich wykorzystania w celach innych niż wykonanie Umowy – w wysokości15% wynagrodzenia Wykonawcy brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1;
5) za odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy lub rozwiązania Umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości 5% wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1;
6) innego niż powyżej nienależytego wykonania Umowy – każdorazowo w wysokości 1% wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1.
3. Na naliczone kary umowne zostanie wystawiona przez Zamawiającego nota obciążeniowa. 
4. Termin zapłaty kar umownych to 7 dni od dnia doręczenia noty Wykonawcy, o ile inny termin nie został wskazany w nocie obciążeniowej. Doręczenie może odbyć się za pośrednictwem operatora pocztowego, kuriera, osobiście lub za pośrednictwem poczty elektronicznej (skan podpisanej noty), na adres wskazany w § 10 ust. 2 pkt 2. 
5. W przypadku pokrycia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, do potrącenia dojdzie po upływie terminu wskazanego w nocie obciążeniowej przewidzianego na zapłatę kary umownej, a jeżeli termin ten nie zostałby oznaczony w nocie obciążeniowej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania noty obciążeniowej przez Wykonawcę. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należności z tytułu kar umownych z wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1. 
6. Kary umowne mogą podlegać łączeniu.
7. Kary umowne naliczane mogą być do wysokości 20% wysokości wynagrodzenia określonej w § 5 ust. 1.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych. 
9. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1, wynikające z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego. 

§ 7
 Poufność informacji
1. [bookmark: _Hlk148015901]Z zastrzeżeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich dotyczących Zamawiającego danych i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposób (zamierzony lub przypadkowy) w związku z wykonywaniem Umowy, bez względu na sposób i formę ich przekazania, nazywanych dalej łącznie „Informacjami Poufnymi”.
2. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się do danych i informacji:
1) dostępnych publicznie;
2) otrzymanych przez Wykonawcę, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, od osoby trzeciej bez obowiązku zachowania poufności;
3) które w momencie ich przekazania przez Zamawiającego były już znane Wykonawcy bez obowiązku zachowania poufności;
4) w stosunku do których Wykonawca uzyskał pisemną zgodę Zamawiającego na ich ujawnienie.
3. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawcę jest wymagane na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, Wykonawca poinformuje Zamawiającego o przyczynach i zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie takie powinno nastąpić w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, chyba że takie poinformowanie Zamawiającego byłoby sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowiązującego.
4. Wykonawca zobowiązuje się do:
1) dołożenia właściwych starań w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utratą, zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich;
2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niż wykonanie Umowy.
5. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których wykonuje Umowę i które będą miały dostęp do Informacji Poufnych, o wynikających z Umowy obowiązkach w zakresie zachowania poufności, a także do skutecznego zobowiązania i egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie zachowania poufności. Za ewentualne naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za własne działania.
6. W przypadku utraty lub zniekształcenia Informacji Poufnych lub dostępu nieupoważnionej osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwłocznie podejmie odpowiednie do sytuacji działania ochronne oraz zobowiązuje się do poinformowania o sytuacji Zamawiającego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, powinno opisywać okoliczności zdarzenia, zakres i skutki utraty, zniekształcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjęte działania ochronne.
7. Po wykonaniu Umowy oraz w przypadku rozwiązania Umowy przez którąkolwiek ze Stron lub odstąpienia od niej, Wykonawca bezzwłocznie zwróci Zamawiającemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie Informacje Poufne.
8. Ustanowione Umową zasady zachowania poufności Informacji Poufnych, jak również przewidziane w Umowie kary umowne z tytułu naruszenia zasad zachowania poufności Informacji Poufnych, obowiązują zarówno podczas wykonania Umowy, jak i po jej wygaśnięciu do momentu utraty przez te informacje charakteru Informacji Poufnych.
9. Wszelkie działania Wykonawcy prowadzone w systemach PARP mogą być monitorowane i rejestrowane.
§ 8
Ochrona danych osobowych
W przypadku konieczności powierzenia danych do przetwarzania przez Zamawiającego Wykonawcy w związku z realizacją przedmiotu Umowy, o którym mowa w §1, Zamawiający przy realizacji zleceń jednostkowych, zawrze z Wykonawcą Umowę powierzenia danych, z wyłączeniem procesu niszczenia nośników realizowanego u Zamawiającego, o którym mowa w§ 4 ust. 2 pkt 2.

§ 9
Klauzula antykorupcyjna
W trakcie realizacji Umowy, Strony zobowiązują się do podjęcia wszelkich niezbędnych środków w celu uniknięcia praktyk korupcyjnych. Z tego względu deklarują wspólne podjęcie działań w walce z korupcją, w szczególności deklarują, że sytuacja, w której ktokolwiek żąda korzyści, przyjmuje obietnice jej otrzymania lub przyjmuje korzyść za podjęcie działania lub jego zaniechanie w związku z realizacją Umowy, zostanie uznane za działanie nielegalne. W przypadku podejrzenia zaistnienia praktyk korupcyjnych w trakcie realizacji Umowy, Strony zobowiązują się do podjęcia środków naprawczych lub zapobiegawczych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Sankcje za naruszenia klauzuli antykorupcyjnej mogą skutkować poniesieniem odpowiedzialności: karnej, cywilnej, dyscyplinarnej lub administracyjnej ustanowionych przez przepisy prawa.

§ 10
Komunikacja i nadzór nad realizacją Umowy
0. Osobą upoważnioną do podpisywania zawiadomień, oświadczeń, zleceń jednostkowych, protokołów odbioru, jak również do sprawowania nadzoru nad realizacją Umowy ze strony Zamawiającego jest Dyrektor Biura Informatyki lub jego Zastępca. 
0. Wszelkie kontakty i korespondencja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą dokonywane przez następujące osoby i wysyłane na następujące adresy:
1. ze strony Zamawiającego: 
Pan/Pani ………….
Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości
ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa
tel.: (0-22) 432 ……, e-mail: 
1. ze strony Wykonawcy:
Pan/Pani ……………..
(adres) ...................................................................
tel.; e-mail: 
0. Osoby wymienione w ust. 2 upoważnione są w szczególności do:
1) ze strony Zamawiającego:
a) przekazywania zleceń jednostkowych wraz z informacjami, o których mowa w § 3 ust. 2,
b) ustalania z Wykonawcą terminów wykonania zleceń,
c) przekazania Wykonawcy nośników lub urządzeń przeznaczonych do zniszczenia,
d) wywiązania się Zamawiającego z obowiązku wynikającego z § 3 ust. 10, 
2) ze strony Wykonawcy:
a) przekazania informacji, o których mowa w § 3 ust. 3,
b) terminowego dostarczenia dokumentacji, o której mowa w Umowie,
c) wywiązania się Wykonawcy z obowiązku wynikającego z § 3 ust. 10,
0. Zmiana osób odpowiedzialnych za realizację Umowy, o których mowa w ust. 2, danych kontaktowych i teleadresowych Stron, odbywać się będzie poprzez zgłoszenie i nie wymaga zmiany Umowy.

§ 11
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r., poz. 1610 ze zm.), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 r. poz. 1781) i RODO. 
2. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją Umowy, Strony zobowiązują się rozpatrywać bez zbędnej zwłoki w drodze wspólnych negocjacji, a w przypadku niemożności osiągnięcia kompromisu, spory te będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
3. Wszelkie zmiany Umowy, z zastrzeżeniem zmian, o których mowa w § 5 ust. 11 i § 10 ust. 4, wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności i dokonywane będą w formie aneksu.
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron./Umowa sporządzona została w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi obu Stron.[footnoteRef:2] [2:   W zależności od formy zawarcia Umowy] 

5. Integralną częścią Umowy są następujące załączniki:
Załącznik nr 1 – Specyfikacja wymagań w zakresie usługi niszczenia nośników informacji
Załącznik nr 2 – Wzór formularz zlecenia jednostkowego
Załącznik nr 3 – Oferta 
Załącznik nr 4 – Wzór protokołu przekazania nośników danych
Załącznik nr 5 – Wzór protokołu odbioru zlecenia jednostkowego



ZAMAWIAJĄCY:								WYKONAWCA


	






















(miejscowość i data) 











Załącznik nr 2 do Umowy


Formularz Zlecenia Jednostkowego nr …
dot. Umowy nr …….... zawartej w dniu ……….2023 r.



	
Liczba nośników lub urządzeń przeznaczonych do zniszczenia
	
………………………..

	Przewidywany koszt zniszczenia nośników lub urządzeń zgodnie z cennikiem z Oferty stanowiącej załącznik do Umowy

	[(Liczba nośników / urządzeń) x (koszt jednostkowy przewidziany dla zniszczenia nośników / urządzeń o liczbie określonej zleceniem)]

	Termin wykonania zlecenia 
(przekazania zlecenia do odbioru)
	
dd.mm.rrrr

	Czy wymagane jest fizyczne zniszczenie nośników lub urządzeń w siedzibie Zamawiającego?
	
[Tak / Nie]

	Czy Zamawiający zgłasza zapotrzebowanie na nagrywanie transportu nośników lub urządzeń od siedziby Zamawiającego do miejsca fizycznego niszczenia nośników lub urządzeń, do momentu ich zniszczenia?
(Zgodnie z punktem 6 załącznika 1 do Umowy)
	
[Tak / Nie]

	Czy Zamawiający zgłasza potrzebę bezpośredniego nadzoru nad procesem niszczenia nośników lub urządzeń?
(Zgodnie z punktem 7 załącznika 1 do Umowy)
	
[Tak / Nie]









(miejscowość i data) 
	Załącznik nr 4 do Umowy



PROTOKÓŁ PRZEKAZANIA ELEKTRONICZNYCH NOŚNIKÓW INFORMACJI / URZĄDZEŃ WYKORZYSTUJĄCYCH ELEKTRONICZNE NOŚNIKI INFORMACJI
DO ZLECENIA JEDNOSTKOWEGO NR ….  (wzór)

W dniu …………………………… przekazano Wykonawcy elektroniczne nośniki informacji / urządzenia wykorzystujące elektroniczne nośniki informacji celem trwałego usunięcia informacji znajdujących się na tych nośnikach i ich mechanicznego zniszczenia. Wykonawca przyjmuje niżej wymienione nośniki / urządzenia i zobowiązuje się postąpić z nimi zgodnie z zasadami opisanymi w Umowie nr ……………………….……….. z dnia ……………………….. zawartej pomiędzy Zamawiającym – Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości a Wykonawcą …………………………………………………………………..

Łącznie przekazano do zniszczenia: … (liczba sztuk nośników lub urządzeń do zniszczenia).

	Lp.
	Typ nośnika danych / urządzenia
(zgodnie z §1 ust. 1  Umowy)
	Nr seryjny nośnika danych / urządzenia

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	…
	
	




Podpisy osób reprezentujących strony Umowy:
	Przekazujący ze strony Zamawiającego:
	Przyjmujący ze strony Wykonawcy:

	



	







(miejscowość i data) 
	Załącznik nr 5 do Umowy


PROTOKÓŁ ODBIORU 
ZLECENIA JEDNOSTKOWEGO NR ….  (wzór)

W dniu …………………………… dokonano  odbioru zlecenia jednostkowego nr ………….., zrealizowanego na podstawie Umowy numer ……………………….……….. z dnia ……………………….. zawartej pomiędzy Zamawiającym – Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości a Wykonawcą …………………………………………………………………..

W ramach zlecenia Wykonawca usunął trwale dane z przekazanych mu elektronicznych nośników informacji / urządzeń wykorzystujących elektroniczne nośniki informacji, oraz dokonał mechanicznego zniszczenia przekazanych nośników / urządzeń wykorzystujących elektroniczne nośniki informacji wymienionych w protokole przekazania nośników / urządzeń do przedmiotowego zlecenia. Wykonawca oświadcza, że przekazane mu nośniki / urządzenia zostały poddane następującym procedurom:

☐	demagnetyzacji 
☐	fizycznego rozdrobnienia (na skrawki wielkości nie większej niż określono w Specyfikacji załączonej do Umowy). Adres fizycznego niszczenia nośników / urządzeń*:
	(nazwa podmiotu, NIP, ulica nr, miejscowość, kod pocztowy)

☐	utylizacji rozdrobnionych nośników / urządzeń. Nazwa i adres podmiotu utylizującego przekazane nośniki / urządzenia:
	… (nazwa, ulica / miejscowość nr, kod pocztowy)
☐     inne: ……………(jakie)

Wykonawca dostarczył następujące dokumenty z wykonanej usługi:
☐	karta przekazania odpadów oraz protokół utylizacji**, zgodnie z §3 ust. 6 Umowy
☐ 	lista osób po stronie Wykonawcy biorących udział w niszczeniu nośników / urządzeń.

Zastrzeżenia zamawiającego co do zakresu, jakości i terminowości wykonanej usługi/dostawy**
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................

Podpisy osób biorących udział w czynnościach odbioru przedmiotu Umowy:
	Ze strony Zamawiającego:
	Ze strony Wykonawcy:

	



	




* adres należy podać w przypadku gdy procedura realizowana jest w innym miejscu niż adres Wykonawcy w skazany w Umowie, w przeciwnym razie należy wpisać (nie dotyczy)
**  w przypadku braku zastrzeżeń pozostawić puste lub napisać „brak”
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